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Аккаунт менеджер (Администратор)

Ростов-на-Дону, Россия

Первая Международная школа программирования и цифрового творчества для детей «KIBERone» в связи с активным

развитием сети КиберШкол, приглашает в проект Аккаунт-менеджера (Администратора).- Обеспечивать работу по

эффективному администрированию процессов, связанных с организацией обучающего процесса и оказанием клиентского

сервиса;

- Консультировать входящий поток клиентов об имеющихся образовательных модулях, системе, форматах обучения, условиях

обучения;

- Осуществлять запись учеников на занятия (входящие звонки, деловая переписка);

- Участвовать в совещаниях по развитию проекта на территории города;

- Составлять графики работы тьюторов, и вести учет рабочего времени педагогического состава школы программирования и

цифрового творчества «KIBERone»;

- Формировать расписание работы классов, вести табель посещения учеников;

- Вести переговоры с подрядчиками по проведения мероприятий и заказу сувенирной продукции

- Осуществлять работу с сайтом, группами в социальных сетях, на специальных платформах, в информационных базах учета

клиентов (таких как «amo CRM», Яндекс диск и пр.).

- Выполнять отдельные поручения непосредственного руководителя.

  

 Цена: 35 000 руб.  Тип объявления:

Услуги, предлагаю

 Торг: --

Кириллов Сергей +79034334059 Автомобильный, 25
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