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Ромашова Оксана Олеговна

Ростов-на-Дону, Россия

Общая информация о себе:

Возраст: 26 лет

Семейное положение: не замужем, детей нет.

Прописана: Ростовская обл., г. Гуково, ул. Школьная, 21

Фактический адрес: Ростовская обл., г. Батайск, ул. Кемеровская, 46

Телефон сот.: 8-904-44-51-251

Образование:

2003 – 2007 гг.

(годы) г. Ростов-на-Дону ГОУ «Российский государственный торгово-экономический университет»

Факультет: «Финансы и кредит» (заочная форма обучения)

В 2007 г. проходила курсы 1С предприятие «Комплексная конфигурация» в объеме 28 часов.

Трудовая деятельность:

06.09 – по 11.10(год, месяц) ООО «Технический центр домофонизации»(установка, монтаж, сервис, техническое обслуживание

домофонных систем)

Должность: специалист отдела по работе с клиентами

Обязанности: прием заявок на ремонт домофонного оборудования по телефону от абонентов, разнесение оплат в программу

1С, работа с задолженностью в программе 1С.

07.08 - 04.09

(год, месяц) ООО «Фарбен-Ростов»(продажа лако-красочных изделий)

Должность: офис-менеджер

Обязанности: работа с оргтехникой, прием заявок от клиентов и от торговых представителей по телефону, продажи в офисе,

формирование документов в программе 1С «Торговля и склад», жизнеобеспечение офиса, сверка документации с

предприятиями-покупателями, консультирование клиентов, ведение документооборота.

11.04 - 10.07

(год, месяц) ГОУ ДПО «Центр повышения квалификации специалистов со средним медицинским и фармацевтическим

образованием» РО

Должность: лаборант учебной части

Обязанности: прием телефонных звонков, составление отчетов, планов, работа с оргтехникой, выписка сертификатов и

свидетельств, систематизация документации.

Профессиональный опыт и навыки:

- О.С: Windows 7, MS DOS, XP, 2000.

- в совершенстве владею программами Microsoft Office (Word, Excel, Internet).

- знание программы 1С «Торговля и склад», знание оргтехники.

- высокая скорость печати.

- навыки грамотного делового общения и делового этикета.
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Дополнительная информация:

- Положительные качества:

  

 Цена: 12 000 руб.  Тип объявления:

Услуги, предлагаю

 Торг: неуместен

Ромашова Оксана 8-904-44-51-251
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